
Montessori-Trägerverein Würzburg e.V. 

Kloster Oberzell 16, 97299 Zell am Main 
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Stellenanzeige 

Kaufmännische Geschäftsführung (m/w/d) 
in Teilzeit  

 

Der Montessori-Trägerverein Würzburg e.V. besteht als gemeinnütziger Verein seit über 30 Jahren und betreibt eine 

Kinderkrippe, ein Kinderhaus mit Waldgruppe, eine Grund- und Hauptschule mit Hort sowie eine Fachoberschule, die 

nach den Prinzipien von Maria Montessori arbeiten.  

 

Ihre Aufgaben: 

▪ Führung der Geschäfte und Sicherstellung eines ordnungsgemäßen Betriebes in den verschiedenen 

Einrichtungen des Montessori-Trägervereins Würzburg e.V. 

▪ Budget- und Investitionsplanung, Erstellung des Jahresabschlusses, sowie die Beantragung, 

Abrechnung und nachhaltige Verwendung von Fördergeldern  

▪ Vertrags- und Versicherungswesen 

▪ Datenschutz, Arbeitsschutz 

▪ Prozessoptimierung in der Verwaltung  

▪ Gebäudeverwaltung  

▪ Vertretung des Trägervereins nach außen 

▪ Zentrale*r Ansprechpartner*in für Behörden, Gemeinden und andere Interessenvertreter 

Sie bringen mit: 

▪ mehrjährige Berufserfahrung in vergleichbarer Position   

▪ sehr gutes Verständnis für die Schnittstellen zwischen pädagogischen und wirtschaftlichen 

Fragestellungen  

▪ werteorientierte, motivierende Führungspersönlichkeit mit hervorragender Kommunikations- und 

Kooperationskompetenz gepaart mit einer empathischen Persönlichkeit 

▪ Begeisterung für die Ideen Maria Montessoris, den Willen, sich mit ihnen zu beschäftigen und sie 

auch zur Basis der eigenen Arbeit zu machen 

▪ Bereitschaft, eine Kultur der flachen Hierarchien zu pflegen, die Selbstständigkeit und 

Eigeninitiative der Mitarbeitenden zu fördern; Akzeptanz der Gemeinschaftsordnung und einer 

konsensorientierten Entscheidungsfindung 

Wir bieten: 

▪ eine sinnstiftende Aufgabe mit umfassenden Gestaltungs- und Entwicklungsmöglichkeiten 

▪ freundliches und kollegiales Betriebsklima 

▪ E-Bike Leasing, betriebliche Gesundheitsförderung über i-gb  

Tätigkeitsbeginn: ab sofort 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagefähige Bewerbung unter Angabe Ihrer 

Gehaltsvorstellung an bewerbung@montessori-wuerzburg.de 
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